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Bevezetés

A 466/2017. (X11.28.) kormanyrendelet 2. § (1) bekezdése értelmében az adattrezor-archivalasi
kotelezettség az e-lgyintézést biztositd szervet, tovdbbd a kdzponti elektronikus igyintézési
szolgaltatdst, valamint szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgdltatdst nyjtd szervet terheli az
altala sajat szoftverkérnyezetben kezelt adatok tekintetében. Tekintettel arra, hogy a Magyar Orvosi
Kamara Terlleti Szervezeteire jogallas szerint az egészségiligyben m(ikddd szakmai kamarakrdl szél6
2006. évi XCVII. térvény vonatkozik, 6ndlld jogi személyek, melyek kéztestileti formaban miikddnek,
az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabdlyairdl szél6 2015. évi CCXXII.
térveny (a tovabbiakban: E-lgyintézési tv.) 1. § 17. i) pontja szerint e-lgyintézést biztositd
szervezetnek  mindsilnek,  kovetkezésképpen adattrezor-archivéldsi, valamint archivaldsi
szabalyzatkészitési, tovabba az E-ligyintézési tv. 51. § (1) bekezdésére tekintettel egyiittm(ikdds
szervként informacidatadasi szabalyzatkészitési kotelezettség terheli. Az adattrezor-archivélasi,
valamint archivaldsi szabalyzatkészitési kotelezettségének a Magyar Orvosi Kamara Somogy Megyei
Terlleti Szerve az alabbiak szerint elfogadott szabdlyzattal tesz eleget.

Altalanos rendelkezések

Alkalmazds
Kiterjed a mUkodési folyamatok és tevékenységek tdmogatasaban és kiszolgaldsaban részt vevs
informatikai eszkdzokre, illetve azok elhelyezésére szolgdld Iétesitményekre.

A szabdlyzat targyi hatalya

A hatosdgnak benyujtott elektronikus informdacids rendszereknek a kore.
A szabdlyzat iddbeli hatalya

Visszavonasig.

Ertelmezé rendelkezések

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése, fliggetlenl
a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mdodszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl,
feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerzGdés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerz8dést is — adatok feldolgozdsat végzi.

Adatgazda: annak a szervezeti egységnek a vezetSje, ahovd jogszabaly vagy kozjogi
szervezetszabalyozd eszkoz az adat kezelését rendeli, illetve ahol az adat keletkezik.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol flggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
mUiveletek Osszessége, igy kiilondsen az adatok gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhaszndlasdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k rogzitése;
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Adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, valamint jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely dndlléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkézt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy
az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

Archivélas: a nem, vagy nagyon ritkdn haszndlt, de megGrzendd adatok athelyezése a feldolgozo
rendszer taroléjardl egy mésik, elkiildnitett tarolora.

Archivalasi eljaras: az archivaldsi stratégiat végrehajto informatikai folyamat.

Archivalasi szolgaltatds: az elektronikus dokumentumok hossz tavi meg@rzésére vonatkozd
szolgdltatas.

Archivalasi politika: az archivalando tartalomra vonatkozé szakmai elvarasok, valamint az archivalt
adatok eléréséhez kapcsolddd szakmai kévetelmények meghatarozasa.

Archivalasi stratégia: az archivalds alapveté szabdlyainak meghatérozasa, amely magéban foglalja az
archivalas targyat, modjat, az archivélas személyi és targyi feltételeinek meghatdrozasat, archivaldsi
hardver, szoftver egység és szabalya azonositasdt, az archivalas idépontjat, itemezését, megdrzeési
idejét.

Automatikus informaciéatadas: informaciéatadas az informdcio 4taddsat biztositd egyuttmikddd
szerv részérél emberi beavatkozast nem igénylé modon.

Automatikus informaciéatadasi feliilet: az informaci6 dtaddsat biztositd egylittmiikods szerv altal
létrehozott és izemeltetett, automatikus informaciéatadast lehetdvé tevd m(iszaki megoldas.

Bizalmassag: az elektronikus informdcids rendszer azon tulajdonsaga, hogy a benne tarolt adatot,
informaciét csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szintje szerint ismerhetik meg,
hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasarol.

EIR: elektronikus informdciés rendszer: az adatok, informdciok kezelésére hasznalt eszkdzok
(kdrnyezeti infrastruktura, hardver, halozat és adathordozok), eljarasok (szabdlyozds, szoftver és
kapcsolédo folyamatok), valamint az ezeket kezel§ személyek egylittese; Egy elektronikus informacios
rendszernek kell tekinteni adott adatgazda altal, adott cél érdekében az adatok, informaciok
kezelésére hasznalt eszkdzok (kérnyezeti infrastruktara, hardver, halozat és adathordozdk), eljdrasok
(szabdlyozas, szoftver és kapcsolodo folyamatok), valamint az ezeket kezelS személyek egylttesét.

Elektronikus informéaciés rendszer biztonsaga: az elektronikus informéacids rendszer olyan allapota,
amelyben annak védelme az elektronikus informdaciés rendszerben kezelt adatok bizalmassaga,
sértetlensége és rendelkezésre alldsa, valamint az elektronikus informdciés rendszer elemeinek
sértetlensége és rendelkezésre allasa szempontjébol zért, teljes kor(, folytonos és a kockdzatokkal
aranyos;

E-ligyintézési tv.: 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok
altalanos szabdlyairdl
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Folytonos védelem: az id6ben valtoz6 koriilmények és viszonyok kozdtt is megszakitds nélkdl
megvaldsuld védelem;

Inkrementalis mentés: nem keriil elmentésre minden kivélasztott elem, csak azok, amelyek a korédbbi
mentés dta véltoztak. Két alapvetd tipusa:

a.) A kumulativ mentés sordn mindig az utolsé teljes mentés 6ta megvdltozott adategységek
kerllnek elmentésre.

b.) A differencidlis mentés soran csak az utolsé inkrementdlis mentés 6ta megvaltozott
adategységek kerlilnek elmentésre.

c.) Kockazat: a fenyegetettség mértéke, amely egy fenyegetés bekdvetkezése gyakorisaganak
(bekdvetkezési valészinliségének) és az ez ltal okozott kdr nagysdgdnak a fliggvénye.

d.) Kockazatokkal ardnyos védelem: az elektronikus informéciés rendszer olyan védelme,
amelynek soran a védelem kdltségei aranyosak a fenyegetések dltal okozhat6 kdrok értékével.

Kozponti mentés: alapértelmezésben a mentések a rendszerbe dllitott kdzponti mentdeszkoz
igénybevételével torténnek.

Kézponti mentési eszkdz: a szervezet adatbdzisainak, alkalmazdsainak, operdcids rendszereinek és
ezek kdrnyezetei mentési igényeinek végrehajtasara rendszerbe allitott nagyteljesitmény, megfelel§
biztonsagi megoldassal és menedzsment fellilettel rendelkez8 berendezés.

Kritikus szolgdltatas: informatikai szolgaltatds, amely a szervezet miikddése szempontjabol
létfontossagu.

Offline mentés: a mentés a szolgéltatésok ledllitdsdval torténik, a szolgdltatdsok a mentés ideje alatt
nem érhetdek el.

Online mentés:a mentés online médon, az informatikai szolgaltatds ledllitdsa nélkil torténik. A
mentés ideje alatt az adott szolgéltatas elérhetd, azonban lehetnek olyan funkciok, amelyek a mentés
ideje alatt nem vagy csak korlatozott mértékben veheték igénybe.

Rendelkezésre allas: annak biztositdsa, hogy az elektronikus informdcids rendszerek az arra jogosult
személy szamara elérhet&ek és az abban kezelt adatok felhasznalhat6ak legyenek.

Sértetlenség: az adat tulajdonsdga, amely arra vonatkozik, hogy az adat tartalma es tulajdonsagai az
elvarttal megegyeznek, ideértve a bizonyossdgot abban, hogy az az elvart forrdsbdl szarmazik
(hitelesség) és a szérmazds ellendrizhetSségét, bizonyossagat (letagadhatatlansdgat) is, illetve az
elektronikus informéaciés rendszer elemeinek azon tulajdonsdgat, amely arra vonatkozik, hogy az
elektronikus informéacids rendszer eleme rendeltetésének megfelelGen hasznélhato;

Tartés adathordozé: olyan eszkdz, amely a cimzett szdmdra lehetévé teszi a neki cimzett adatoknak az
adat céljanak megfeleld ideig térténd tartds tdroldsdt és a tarolt adatok valtozatlan formaban és
tartalommal térténd megjelenitését. llyen eszkdz killonésen az USB kulcs, a CD-ROM, a DVD, a
memdria kédrtya, a szamitégép merevlemeze.

Teljes (full) mentés: minden kivélasztott elem mentésre kerdl.
Teljes korii védelem: az elektronikus informacios rendszer valamennyi elemére kiterjedd védelem.
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Visszaallitds: meghibdsodds vagy sériilés miatt ledllt informatikai szolgaltatas helyredllitdsa, amely
megkivanhatja a rendszerek és adatbazisok mentéseinek visszatoltését. Katasztrofa-elharitds esetén
leginkdbb a gyors, ideiglenes szolgaltatds visszadllitdst jelenti, megkiildnboztetve a végleges
helyreallitastdl.

Zart védelem: az dsszes szamitasba vehetd fenyegetést figyelembe vevd védelem.

Az archivalasi folyamat résztvevoi

Kilidn Laszloné , Bakonyi Sarolta

Az archivalas folyamata

Az archivalandé dokumentumokat egy erre meghatdrozott mappaba gy(ijtjiik és 3 havonta pendrive-
_ ra mentjiuk. Evente teljes rendszerarchivéldst kell késziteni és ezeket meg@rizni. A mentéseket
tartalmazé adathordozdkon fel kell tiintetni a mentett rendszer nevét, a mentés tipusat és idejét.

A tarolt és mentésre keriilé adatok kore
- Kamarai levelezések
- Etikai Ugyek
- - Gazdasagi beszamoldk, levelezések

Hatésagi ellen6rzés
- @ meghatdrozott rendszerekrdl
- azeldirt gyakorisaggal térténik,
- amegfelel§ adatokkal.

Mellékletek
Jogszabalyok:

2015 évi CCXXII. térvény az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok ltaldnos szabdlyairdl
2011 évi CXII. térvény az informdciés dnrendelkezési jogrdl és az informdciészabadsagrol

2016. évi CL. torvény az altaldnos kdzigazgatasi rendtartdsrol

2003 évi C. tdrvény az elektronikus hirkdzlésrél

2009 évi LXXVL. térvény a szolgaltatdsi tevékenység megkezdésének és folytatasanak dltalanos
szabdlyairdl

2010 évi CLVII. tdrvény a nemzeti adatvagyon kérébe tartozo allami nyilvantartasok fokozott
védelmérdl

451/2016. (X11.19.) Korm. rendelet az elektronikus tgyintézés részletszabdlyairol

84/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet egyes, az elektronikus ligyintézéshez kapcsolddo szervezetek
kijeloléséral

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldto szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirdl
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43/2013. (11.19.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szerveknél alkalmazhato iratkezelési szoftverek
megfelelGségét tanusitd szervezetek kijelGlésének részletes szabdlyairdl

137/2016. (VI1.13.) Korm. rendelet az elektronikus tgyintézési szolgaltatasok nyujtasdra
felhasznalhatd elektronikus aldirdshoz és bélyegzéhdz kapcsolédo kévetelményekrdl

309/2011. (XII. 23) Korm. rendelet a kézpontositott informatikai és elektronikus hirkdzlési
szolgaltatasokrol

187/2015. (VII. 13.) Korm. rendelet az elektronikus informacios rendszerek biztonsagi felligyeletét
elldté hatdsagok, valamint az informécidbiztonsagi feliigyeld feladat- és hatdskorérdl, tovabbé a zart
célu elektronikus informécids rendszerek meghatdrozasardl

- 27/2014. (IV.18.) KIM rendelet a kizfeladatot ellaté szerveknél alkalmazhatd iratkezelési
szoftverekkel szemben tdmasztott kdvetelményekrél

Kaposvar, 2018. augusztus 29.
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f)r. Dus Istvan
MOK SM TESZ elndke



